
TEAMS – NIVEAU 3 
Plan de formation 

Objectif de ce niveau Durée L’approche pédagogique Préalables Devoir du participant 
À la suite de cette formation, vous serez 

en mesure d’utiliser les outils de 
communication tels que le clavardage, 

l’audio, la vidéo et d’organiser des 
réunions d’équipe. 

3 heures Capsules soutenues par un ou 
des exercices. 

Teams – Niveau 1 et 2 Dans le but de maximiser 
l’apprentissage des 

connaissances exposées, le 
participant devra compléter la 

formation par son 
cheminement personnel. 

 

 

Communication entre membres 
Écris 

Clavarder 

Utiliser les outils de clavardage 

Joindre un fichier 

Audio 
Appeler 

Utiliser les outils d’appel audio 

Enregistrer un appel 

Vidéo 
Appeler en vidéoconférence 

Utiliser les outils d’appel vidéo 

Brouiller l’arrière-plan 

Enregistrer un appel 

Partage d’écran 
Activer 

Demander le contrôle 

Travailler en collaboration 

Réunion 
Organiser une réunion 

Participer à une réunion 

Communication privée 
Personnaliser les notifications 

Écris 
Clavarder 

Utiliser les outils de clavardage 

Joindre un fichier 

Audio 
Appeler 

Utiliser les outils d’appel audio 

Transférer un appel 

Vidéo 
Appeler en vidéoconférence 

Utiliser les outils d’appel vidéo 

Transférer un appel 

Brouiller l’arrière-plan 

Partage d’écran 
Activer 

Demander le contrôle 

Travailler en collaboration 

kognos.pro 
https://kognos.pro 

https://kognos.pro/

